Zarzadzenie Nr 6/2021
Dyrektora Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w Skrobowie
z dnia 27 maja 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien podprogowych

w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Skrobowie.

§1

Wprowadza si¢ Regulaminu udzielania zaméwien podprogowych (do 130.000,00 zt netto)
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Skrobowie, ktory stanowi zatgcznik do niniejszego

Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .

- Zdzistaw Wereszczynski -
dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego

w Skrobowie



REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI SZACUNKOWEJ
NIE PRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSCI KWOTY 130 000,00 ZL NETTO

W ZESPOLE SZKOLNO-PRZEDSZKOLNYM W SKROBOWIE

(wprowadzony w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz.U. z 2020 r., poz. 2275 ze zm.))

(dalej jako ,,Regulamin’)

§1
TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Jezeli szacunkowa warto$¢ udzielanego zamowienia nie przekracza kwoty 10 000,00 zt
netto, postanowien Regulaminu nie stosuje si¢.

Jezeli szacunkowa warto$¢ udzielanego zamoéwienia przekracza 10 000,00 zt netto, ale
nie przekracza 70 000,00 zt netto, w celu udzielenia zamowienia prowadzi sie
rozeznanie cenowe.

Jezeli szacunkowa warto$¢ udzielanego zamowienia przekracza 70 000,00 zt netto, ale
nie przekracza 130 000,00 zt netto, w celu udzielenia zamoéwienia przeprowadza si¢
zapytanie ofertowe.

Jezeli szacunkowa warto$¢ udzielanego zamoéwienia przekracza 130 000,00 zt netto,
udzielenie zamowienia nastgpuje zgodnie z ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (dale;j: ,,Ustawa Pzp”).

§2
ROZEZNANIE CENOWE

Udzielenie zamo6wienia w trybie rozeznania cenowego nast¢puje na pisemny wniosek
(wzor stanowi zalacznik nr 1 do Regulaminu) osoby upowaznionej w ramach
posiadanego przez nig zakresu czynnos$ci, zaakceptowany przez Dyrektora lub osobe
przez Dyrektora upowazniong.

Rozeznanie cenowe polega w szczegdlnosci na: sondazu telefonicznym, internetowym,
pisemnym, ustnym, poroéwnaniu katalogéw cenowych, broszur informacyjnych oraz na
podstawie wszelkich innych mozliwych zrédet informacji.

Osoba wnioskujagca dokonuje rozeznania i wyboru wykonawcy, sporzadza notatke
stuzbowa z rozeznania cenowego (wzor stanowi zalacznik nr 2 do Regulaminu), zatagcza
do niej materialy informacyjne, o ktorych mowa w ust. 2 1 przekazuje calg
dokumentacje Dyrektorowi lub osobie przez niego upowaznionej celem udzielenia
zamoOwienia.

Zamoéwienie W trybie rozeznania cenowego zostaje udzielone w dniu podpisania
umowy. Przez podpisanie umowy rozumie si¢ réwniez uzyskanie np. faktury VAT,
paragonu, rachunku potwierdzajacego dokonany zakup.



Dokumentacja z udzielenia zamowienia w trybie rozeznania cenowego, przechowywana
jest u osoby, ktéra zgodnie z posiadanym zakresem czynnosci odpowiada za
archiwizacj¢ dokumentacji i prowadzi rejestr zamowien o warto$ci szacunkowej do
kwoty nie przekraczajacej rownowartosci 130 000,00 zt netto.

§3
ZAPYTANIE OFERTOWE

Udzielenie zamdOwienia w trybie zapytania ofertowego naste¢puje na pisemny wniosek
(wzo6r stanowi zalacznik nr 1 do Regulaminu) osoby upowaznionej w ramach
posiadanego przez nig zakresu czynnos$ci, zaakceptowany przez Dyrektora lub osobe
przez Dyrektora upowazniona.

Udzielenie zaméwienia w trybie zapytania ofertowego nastgpuje przez zamieszczenie
zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego lub przez przekazanie
zapytania ofertowego potencjalnym wykonawcom (zgodnie z ust. 3 ponizej) — wedlug
wyboru zamawiajacego.

Osoba wnioskujaca, zaprasza do sktadania ofert wybranych przez siebie wykonawcow
(nie mniej niz dwoch), przesytajac im jednoczesnie formularz ofertowy (wzor stanowi
zatgcznik nr 3 do Regulaminu). W razie przestania zapytania ofertowego do mniejszej
liczby wykonawcow, zapytanie ofertowe nalezy zamie$ci¢ jednoczes$nie na stronie
internetowe] zamawiajacego.

Zaproszenie do zlozenia ofert powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:
a) opis przedmiotu zamdwienia,

b) opis kryteriow wyboru wykonawcy, np. cen¢ o wadze 100%
€) warunki realizacji zamowienia,

d) oswiadczenie o tresci: ,,Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu ustawy
Kodeks cywilny i zfozenie w jego konsekwencji oferty nie jest rownorzedne z
udzieleniem zaméwienia przez zamawiajgcego i nie stanowi podstawy do roszczenia
praw ze strony wykonawcy do zawarcia umowy.”

Osoba wnioskujgca dokonuje wyboru wykonawcy i sporzadza protokét z zapytania
ofertowego. Wzor protokotu stanowi zalgcznik nr 4 do Regulaminu. Protokdt wraz
Z pozostatg dokumentacjg, osoba wnioskujaca przekazuje Dyrektorowi lub osobie przez
niego upowaznionej.

Zamowienia udziela si¢ wylacznie wykonawcy, ktory spelnil warunki okre§lone
w zaproszeniu do sktadania ofert. W przeciwnym razie, Dyrektor lub osoba przez niego
upowazniona, podejmuje decyzj¢ o zamknigciu postgpowania o udzielenie zamdwienia
lub o ponownym przeprowadzeniu zapytan ofertowych. W tym celu, Dyrektor lub
0soba przez niego upowazniona dokonuje stosownej adnotacji na protokole.

Zamoéwienie zostaje udzielone w dniu podpisania umowy.



§4
TRYBY SZCZEGOLNE
Tryb awaryjny moze by¢ zastosowany w razie wystgpienia:
a) sity wyzszej lub

b) awarii, tj. stanu niesprawnosci  technicznej obiektu lub  urzadzenia
uniemozliwiajgcego jego funkcjonowanie, wystepujacego nagle i powodujacego
niewlasciwe dziatanie lub catkowite unieruchomienie obiektu lub urzadzenia.

Realizacja zamodwienia w trybie awaryjnym nastgpuje z pominigciem trybow
przewidzianych Regulaminem, na podstawie samodzielnej decyzji Dyrektora lub osoby
przez niego upowaznione;j.

Dyrektor lub osoba przez niego upowazniona, zobowigzani sg do sporzadzenia pisemne;j
notatki zawierajacej opis sytuacji i krotkie uzasadnienie koniecznos$ci zastosowania
trybu awaryjnego (zatacznik nr 5 do Regulaminu). Notatke stuzbowg przechowuje sig¢
przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zaméwienia.

W szczegblnie uzasadnionych przypadkach (innych niz tryb awaryjny, o ktérym mowa
w ust. 1-3), Dyrektor lub osoba przez niego upowazniona, moze podja¢ decyzje
0 odstgpieniu od stosowania Regulaminu. Z udzielenia takiego zamowienia Dyrektor
lub osoba przez niego upowazniona sporzadza pisemng notatke stuzbowa zawierajaca
opis sytuacji i krotkie uzasadnienie odstgpienia od stosowania Regulaminu (zatgcznik nr
5 do Regulaminu). Notatke stuzbowg przechowuje si¢ przez okres co najmniej 4 lat od
udzielenia zamowienia.

§5
POSTANOWIENIA KONCOWE
Zmiany Regulaminu dokonuje si¢ w trybie wlasciwym dla jego wprowadzenia.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalgcznik Nr 1

WNIOSEK
o dokonanie zakupu o wartos$ci szacunkowej
przekraczajacej 10 000,00 zt netto, ale nie przekraczajacej 70 000,00 zt netto *
przekraczajacej 70 000,00 zt netto, ale nie przekraczajacej 130 000,00 zt netto *

Przedmiot zamowienia:

Termin realizacji zamoéwienia: ....................ccccoeiinen. .

Szacunkowa wartos¢ zamowienia:

WartoSC Netto: .....oooovvvvviiiiiiiiiiiiiiieieeeee z1,
warto$SC€ brutto: ......ceeveeiiiiniiniiiienes zt.
Ustalenia warto$ci zamowienia dokonano w dniu ..........cccocoveviiiiicnicnieennns przez............

(data i podpis osoby wnioskujacej o dokonanie zakupu)

Wyrazam zgode¢ / nie wyrazam zgody*

na przygotowanie i przeprowadzenie procedury zamdwienia publicznego na podstawie art. 2
ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2020
r., poz. 2275 ze zm.).

(data i podpis dyrektora lub osoby upowaznionej)

* niepotrzebne skreslic



Notatka
z rozeznania cenowego dla zamowienia o wartoSci

Zatqcznik Nr 2

przekraczajacej 10 000,00 zI netto, ale nie przekraczajacej 70 000,00 zI netto

Przedmiot zaméwienia:

Wartos$¢ szacunkowa zamowienia:

WAartoSC NELO: .uvvvivvvveeeiieeeeeieeeeeee e 71,

warto$€ brutto: .......cocecevevevverveieincennn zt.

Ustalenia warto$ci zamowienia dokonano w dniu ............ccceeeeneen. , ha podstawie:
1. sondazu telefonicznego, tj.

2. sondazu internetowego, tj.

3. sondazu pisemnego, {j.

4. sondazu ustnego, tj.

5. w oparciu o inne zrodta, (wpisac jakie)
..................................................................................................... , stanowiace
notatki.

Wybrano Wykonawcg:

Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

zatagcznik  do

(data i podpis o0soby przeprowadzajacej rozeznanie cenowe)



Zalgcznik Nr 3

FORMULARZ OFERTY
Przedmiot zaméwienia:
Oferowana cena:
1. Cenanetto: ....cccceoveeceeeveeeveeieennne. zh (stownie: .....oovvevieiiiiiieiee )
2. podatek VAT: .o zh (stfownie: .....ccoeveveviiiiieiieeee, )
3. cenabrutto: ......coccoeeviviiiniesien, zt (sfownie: .....cceevvveviiiiiiieeeee, )
Termin realizacji zamowienia: ................c..cccoeoinnnn. .
OKres gwarancji: .......cccoovevevveieeiiesieennnns :

Oswiadczenia wykonawcy:
1.  Wyrazam zgod¢ na warunki ptatnosci okreslone w zapytaniu ofertowym.

2.  Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosz¢ do
niego zastrzezen. / Wnosz¢ nastgpujace zastrzezenia do opisu przedmiotu zamowienia

3. Oswiadczam, ze spelniam warunki okreslone przez Zamawiajacego.

Zatgczniki:

1. Wydruk aktualny z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej.
2. Odpis aktualny z Krajowego Rejestru Sgdowego.

3. Kosztorys ofertowy opracowany zgodnie z kosztorysem naktadczym /slepym/innym.
4. Inne:

................................... , dn.



Zalgcznik Nr 4

Protokol z przeprowadzonego trybu zapytania ofertowego
dla zamo6wienia 0 wartosci szacunkowej przekraczajacej 70 000,00 z} netto,

ale nie przekraczajacej 130 000,00 zl netto
(zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku
Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2020 r., poz. 2275 ze zm.))

Przedmiot zaméwienia:

Warto$¢é szacunkowa zamowienia: ........................... z} netto.

Wykonawcy bioracy udzial w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia:

Wybrano WyKonawee: ... ...

Uzasadnienie wyboru:

(data i podpis osoby przeprowadzajacej zapytanie ofertowe)

Zatwierdzam wybor/Nie zatwierdzam wyboru i zamykam postepowania/Nie
zatwierdzam wyboru i zobowigzuje do przeprowadzenia ponownego zapytania
ofertowego *

Uzasadnienie:

(data i podpis dyrektora lub osoby upowaznionej)

*niepotrzebne skresli¢



Zatlgcznik Nr 5

Notatka

z zastosowania trybu awaryjnego / dotyczaca odstapienia od stosowania Regulaminu*

Przedmiot zamoéwienia:

Przyczyna zastosowania trybu awaryjnego / Szczegolny przypadek uzasadniajacy
odstapienie od stosowania Regulaminu:

(data i podpis dyrektora lub osoby upowaznionej)

*niepotrzebne skresli¢



